江苏省建设工程档案报送承诺书

	建设单位
	

	法人代表
	
	联系电话
	

	项目名称
	

	项目代码
	

	项目地点
	区

	项目负责人
	

	经办人
	
	联系电话
	

	建筑面积（长度）
	
	总投资
	        万元

	告

知

事

项
	根据《建设工程质量管理条例》《城市建设档案管理规定》《城市地下管线工程档案管理办法》等法规和江苏省城建档案管理的相关规定，现将下列事项告知你单位：

1、组织工程竣工验收前，应按《建设工程文件归档规范（2019年版）》GB/T 50328、《房屋建筑和市政基础设施工程档案资料管理规程》（DB32/T 4353－2022）等规范标准的要求，将全部文件材料收集齐全并完成工程档案组卷。凡涉及建设、勘察、设计、施工、监理单位项目负责人发生变更的，按规定及时完善变更手续随档案资料一并移交。

2、在组织五方主体竣工验收后，建设单位应提请城建档案管理机构对工程档案（纸质档案、电子档案、声像档案三位一体形式）进行验收，办理验收手续。

3、在工程档案验收合格后，建设单位应当依法向城市建设档案机构报送工程档案。报送的工程档案应当为原件，内容真实、准确、完整，与建设工程实际相符，字迹清楚、图样清晰、图标整洁、签章完备。

	承

诺

事

项
	建设单位承诺：

我单位已知晓上述告知事项，能够按照有关规定执行，落实管理责任，依法承担建设工程档案资料的收集、归档保存和报送责任，并保证建设工程档案资料的真实、准确、完整。若违反上述承诺内容，本单位和承诺人愿意接受城建档案管理部门及其他有关部门依据相关法律法规给予的处罚。

  建设单位盖章：                        经办人：

年   月   日    


注：本承诺书一式两份，一份在办理施工许可手续时报城建档案管理机构存档，一份由建设单位存档。

